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GOBIERNO DEL !
ESTADO DE MEXICO i

w

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

'NDMBR& . S : o : ' TRAMITE: SERVICIO: |

Obtencién de Credencial de B|b!|0teca para préstamo de libros

DESCRIPCION: e : Codrgo defa Cédula DE/00]

Consiste en expedir una credencial con la que se identificaran las y los interesados que quieran consultar y llevarse
libros propiedad de la Biblioteca.

: ~ |Articulo 5 fraccion VI y VIl del Titulo Décimo Quinto del Libro Tercero de los Reglamentos de
FUNDAMENTO LEGAL: | las Dependencias de la Administracion Publica del Ayuntamiento de San Mateo Atenco, del
. |Compendio Reglamentario para la Administracion Publica del Municipio de San Mateo Atenco.
: s VIGENCIA DEL
DOCUMEN_TO‘ADBTENEK'. Credencial DOCUMENTO | Un aiio

: . S A OBTENER:

‘ss REAl.iZAEN LENfAi {5 [NO | DIRECCION WEB N/A

casossu LOS QUE EL TRAMWE DEBE REAHZARSE Cuando se requiera llevar un libro a domicilio

ESPECIF!CAR SI ESTE TRAMITE o ssxvaczo ESTA
SUJETO A INSPECCION o VERIF;CACION Y os}mvo N/A

DE LA MISMA
R e o ORIGINAL | COPIASanomr | FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
. REQUISITOS: = | anotarlapaiabra| " nimero fa S S - -
iy E e gonie S AGd e
: i copias
PERSONAS FISICAS
1.- 2 fotografias tamafio infantil blanco y Sl N/A  |Los requisitos son para elaborar Ia
negro y/o a color credencial de usuario y para integrar
Sl 1 expediente en el archivo de la dependencia.
2.- INE (en el caso de ser menores de edad, La credencial original GUnicamente se
sera de alguno de los padres o tutor) requiere para cotejo y se entrega sélo la
copia.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A

| Acudir a la biblioteca mas cercana a su domicilio, con los documentos solicitados, registrarse
en el libro de registro que se encuentra a la entrada de la biblioteca, entregar los documentos
ala persona encargada de biblioteca, quien procedera al llenado de los formatos, quien una
~ |vez terminando el llenado le hara entrega der su credencial, y podra utilizarla de manera

~ |inmediata si asi lo desea

15 minutos

Fundamento Juridico: Normado en el articulo 20 (capitulo VII) del
Reglamento de los Servicios Bibliotecarios, dice que en las

|$ GRATUITO bibliotecas de la Red Nacional, se ofrecen de manera gratuita
diversos servicios; uno de los principales es el de préstamo a
domicilio.
: EFECTIVO ] | TARJETA DE CREDITO | | TARJETA DE DEBITO | } EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)
! DR E | N/A
Ecmms ALTERNATIV' IN/A
crmeos o Cumpliendo con todos los requisitos se podra expedir la credencial.

RESOLUClON DEL TRAMIT‘:’

EAPLJCAGC'JN DE m N/A
;AFIRHATWA el




GOBIERNO DEL

&) ESTADO DEMEXICO

DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES

'DEPENDENCIA U ORGANISMO:

| UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Direccion de Educacion

Direccion de Educacion

pomauo

CALLE: Calzada del pantedn viejo

T”UW‘DE MDE”ENDENC‘* : Inocenta Lorena Porcayo Palomares
[-« NO. INT. Y EXT.: 201

COLONIA

Bo. San Nicolas MUNICIPIO: | San Mateo Atenco
CP: 152104 HOW’D“’DL‘SDE ATENCION: | | |nes a V|ernes de 09:00 a 16 00 horas
BT e T
7226107955 N/A N/A educamon @sanmateoatenco go

b.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

o Bibnoteca “Amado Nervo”

Pedro Pichardo Osorio

K‘;-:._:. CALLE: Av Chapuftepec s/n

NO. INT. Y EXT.: s/n

COLONIA;

PALOMARES

W\
INOCENTA LORENA PORCAYO. ¥

RECTORA DE EDUCACION

IRECTORA DE EDUCACION

Barrio San Isidro MUNICIPIO: | San Mateo Atenco
“F: 1652105 J-!ORAREOY 5[55':'5‘5’“.?“‘5?6&?; Lunes a Viernes de 09:00 a 17:00 horas
| oa [ ' Apoees Bl U T comeoRECHONRD
N/A  [N/A N/A N/A educacnon@sanmateoatenco go
b.mx
e
INFORMACION ADICIONAL
”F‘EGUNT‘* F“ECUE’“E ' Que hago para llevarme el libro a casa?
RESPUESTA: Cumplir con los requisitos establecidos.
~ | Cuanto me cobran por el tramite de mi credencial?
Nada, es gratuito
"":;5:.’.‘-: ¢ Qué pasa si se me pierde mi credencial?
RESELIESTA: Se tiene volver a tramitar R
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS - 5 O\
i enmilars
/ ATENCO \l
FE.‘ %{%&&é’% ﬂ&e L
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